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A. Website Utama  

Pertama-tama silahkan buka website dengan alamat : bpmppt.kuduskab.go.id , akan 

muncul tampilan awal. 

 

 

B. Pendaftaran  

Untuk pendaftaran member baru, silahkan klik Layanan Perizinan Online. 

 

 

Maka akan muncul Form sebagai berikut, kemudia klik Buat Akun : 

 

Form Buat Akun , Isi Nama Anda, Email Anda, Username Anda (tanpa Spasi), Password 

Anda.  Isi Kode Captcha, kemudian Klik Checkboxdan otomatis tombol Daftar akan Enable 

(Nyala). Klik Daftar . 
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Setelah itu silahkan cek Inbox Email anda, aka nada Email Account Activation : 

 

Klik Link tersebut, dan Akun Anda otomatis akan Aktif. Lalu Login  ke Aplikasi. 

 

C. Login 

Setelah aktivasi akun selesai, maka kita bisa Login untuk mendaftarkan permohonan izin 

yang Anda inginkan. Form login sebagai berikut : 
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Isi Username dan Password Anda, lalu Klik Login.Kemudian otomatis masuk ke My Profile . 

Page ini adalah untuk melengkapi data Anda, meliputi Personal Info , Change Avatar dan 

Change Password. 

 

 

1. Tab 1 : Personal Info  

Silahkan diisi semua data Anda, Provinsi, Kabupaten dan seterusnya. Mohon 

dilengkapi. 

2. Tab 2 : Change Avatar 

 

KlikBrowse , lalu pilih File type JPG/JPEG/PNG. Kemudian Klik tombol Change 

Avatar . 
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3. Tab 3 : Change Password 

 

Isikan Password Baru Anda, kemudian kik Change Password. 

 

Jika sudah mengganti Avatar Anda, tampilan akan berubah seperti dibawah ini : 

 

 

D. Upload Berkas Izin  

Untuk permohonan perizinan secara Online semua syarat-syarat harus di Upload secara 

Online juga. Silahkan klik Menu Berkas Perizinan maka akan tampil Daftar Berkas 

Perizinan seperti dibawah ini : 

 

Silahkan di lihat sesuai Permohonan Izin yang akan Anda ajukan. Untuk upload file silahkan 

klik tombol Upload File .Kemudian akan muncul Form Upload Berkas seperti dibawah ini : 
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1. Klik tombol Browse , untuk mencari File yang akan Anda Upload. Type File sebagai 

berikut :  

a. File 1 Halaman : JPG/PNG/JPEG 

b. File lebih dari 1 Halaman : PDF 

2. Setelah memilih File, maka klik Upload. 

Jika sudah terupload akan berubah dengan data sebagai berikut : 

 

 

Usahakan Upload semua berkas yang diperlukan sesuai permohonan perizinanAnda agar 

nantinya waktu permohonan perizinan tidak perlu lagi upload ulang. Tiap Perizinan 

mempunyai Berkas yang berbeda-beda, silahkan dicek terlebih dahulu. Upload Berkas ini 

hanya 1x dan bisa digunakan untuk Permohonan yang lain sesuai Jenis Izinnya. 
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Untuk pendaftaran Permohonan Reklame, silahkan arahkan mouse atau klik Menu Data 

Perizinan maka akan tampil Sub Menu dan klik Reklame. 

 

 

Akan tampil Form sebagai berikut : 

 

 

Untuk menambahkan Data Permohonan Reklame, klik  tombol Tambah Data . Selanjutnya akan 

muncul Form Data Perusahaan berikut ini : 
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Isi data secara lengkap, Provinsi silahkan diketik  nama Provinsi dan Kabupaten sama. Centang 

checkbox lalu Simpan. Setelah itu Input data semua Reklame yang akan diizinkan. 

 

1. Form List Reklame  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Form Tambah  Reklame 
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Informasi :  

1. Tombol Edit Data untuk Edit Data Reklame. 

2. Delete untuk Hapus Data Reklame. 

 

Kembali ke Form Awal sebagai berikut : 

 

Informasi :  

1. Cek Berkas yang sudah Anda upload di tombol Berkas , jika belum lengkap mohon 

dilengkapi. 

2. Untuk Edit Data Permohonan klik  tombol Edit Data . 

3. Untuk lihat Daftar Reklame klik  tombol List Reklame .  

4. Untuk cetak bukti  Pendaftaran, klik tombol Print Bukti . 
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Untuk pendaftaran Permohonan TDP CV, silahkan arahakan mouse atau klik Menu Data 

Perizinan maka akan tampil Sub Menu dan klik TDP CV. 

 

Jenis pendaftaran Perizinan TDP CV ada 2 yaitu Pendaftaran Baru , Perpanjangan  dan 

Perubahan Data . Dalam mengisi perizinan TDP CV, pemohon diwajibkan mengisi : 

1. Data Perusahaan 

2. Data Umum Perusahaan  

3. Data Legalitas Perusahaan  

4. Data Legalitas Lain Perusahaan  

5. Pemegang Saham Perusahaan 

6. Pimpinan Perusahaan  

7. Kegiatan Perusahaan  

8. Kategori Perusahaan  

9. Dokumen Berkas di Upload  

 

Usahakan data-data tersebut dilengkapi agar data permohonan perizinan bisa cepat selesai. 

 

Form Daftar TDP CV 
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Form Berkas Izin 

 

 

Form List Perusahaan dan Data Pendukung 
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Untuk pendaftaran Permohonan SIUP CV, silahkan arahakan mouse atau klik Menu Data 

Perizinan maka akan tampil Sub Menu dan klik SIUP CV. 

 

Jenis pendaftaran Perizinan SIUP CV ada 3 yaitu PendaftaranBaru , Perpanjangan  dan 

Perubahan Data . Dalam mengisi perizinan SIUP CV, pemohon diwajibkan mengisi : 

1. Data Perusahaan 

2. Data Legalitas Perusahaan  

3. Kegiatan Perusahaan  

4. Dokumen Berkas di Upload  

 

Usahakan data-data tersebut dilengkapi agar data permohonan perizinan bisa cepat selesai. 

 

Jenis Usaha yang dilayani ada 3, yaitu : 

1. Jenis Usaha Kecil : Modal >50 Juta s/d <= 500 juta 

2. Jenis Usaha Menengah :Modal> 500  Juta s/d <=10 M 

3. Jenis Usaha Besar : Modal > 10 M 

Untuk Jenis Usaha dengan Modal 50 Juta kebawah tidak dilayani dalam Aplikasi ini. 

 

 

Form Daftar SIUP CV 
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Form Berkas Izin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
PANDUAN  PERIZINAN ONLINE - 13 

 

0%.$!&4!2!. ):). !0/4%+ 

Untuk pendaftaran Permohonan Apotek, silahkan arahakan mouse atau klik Menu Data 

Perizinan maka akan tampil Sub Menu dan klik Apotek . 

 

Jenis pendaftaran Perizinan SIUP CV ada 4 yaitu Pendaftaran Baru , Perpanjangan , Perubahan 

Data dan Penutupan . Dalam mengisi perizinan Apotek, pemohon diwajibkan mengisi : 

1. Data Apotek  

2. Data Apoteker, Sarana dan Notaris  

3. Dokumen Berkas di Upload  

 

Usahakan data-data tersebut dilengkapi agar data permohonan perizinan bisa cepat selesai. 

 

 

Form Daftar Apotek 
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Form Berkas Izin 

 

 

Form Data Apotek 
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Untuk pendaftaran Permohonan Toko Obat, silahkan arahkan mouse atau klik Menu Data 

Perizinan maka akan tampil Sub Menu dan klik Toko Obat . 

 

Jenis pendaftaran Perizinan Toko Obat ada 3 yaitu Pendaftaran Baru , Perpanjangan  dan 

Perubahan Data . Dalam mengisi perizinan Apotek, pemohon diwajibkan mengisi : 

1. Data Toko Obat  

2. Data Penanggungjawab Toko  

3. Dokumen Berkas di Upload  

 

Usahakan data-data tersebut dilengkapi agar data permohonan perizinan bisa cepat selesai. 

 

 

Form Daftar Toko Obat 




